
1 

 

Funktionen der free und comfort Edition  
der Mitarbeiter App   

 

✓ – Funktion ist verfügbar 

O – Funktion ist nicht verfügbar  

 

Mitarbeiter  

Funktionen free Edition comfort Edition 

Benutzer-Accounts erstellen 
(mit E-Mail-Adresse oder Benutzernamen)  

✓ (max. 10) ✓ (Paketabhängig) 

App/Web-Zugang konfigurieren ✓ ✓ 

Urlaub und Sollstunden konfigurieren  ✓ ✓ 

Jahresüberträge hinterlegen ✓ ✓ 

Abbildung von Wechseln im Arbeitsverhältnis ✓ ✓ 

Abbildung unterschiedlicher Arbeitsverhältnisse 
(Festanstellung, Stundenlohn, Mini-Jobber) 

O ✓ 

Kurzarbeit ✓ (als Unterstützung in 

der Corona-Krise) 
✓ 

Krankheitstage einsehen und bearbeiten ✓ ✓ 

Berücksichtigung von Feiertagen O ✓ 

Arbeitszeiten editieren und ergänzen ✓ ✓ 

Mehrere Administratoren O ✓ 

Teamleiter-Funktion zuweisen O ✓ 

Push Nachrichten des Administrators an Mitarbeiter O ✓ 

Push Nachrichten des Teamleiters an Gruppe O ✓ 

Sonderbuchungen (z.B. bei ausbezahlter Überzeit, 
unbezahlte oder bezahlte Absenz)  

O ✓ 

Gruppenzuordnung O ✓ 

Individuelle Berechtigungen für Module, 
Dokumente, News uvm. 

✓  
(teilweise) 

✓ 

Als Kontakt ausblenden O ✓ 

Anlegen neuer Mitarbeiter via 
Selbstregistrierungslink 

✓ ✓ 

Verwaltung der App durch Administrator im  
Admin-Bereich 

✓  
(teilweise) 

✓ 

Überstundenkontrolle im Admin-Bereich ✓ ✓ 
 

Begrenzung der Mitarbeiter 

free Edition: 10 Mitarbeiter insgesamt  
(inaktive* und aktive Mitarbeiter) 

comfort Edition: abhängig vom Paket 
(comfort-10 Paket = maximal 10 aktive Mitarbeiter, aber z. B. 15 inaktive* 

Mitarbeiter bei 5 aktiven) 

*Ausgeschiedene Mitarbeiter, deren Daten im Archiv gesichert werden. 
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Speicherkapazität 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Grundspeicher 5 MB 

insgesamt 
25 MB  
pro 10 Mitarbeiter 

Erweiterung des internen Speichers (auf Anfrage) O ✓ 

Erweiterung um Cloudspeicher (auf Anfrage) O ✓ 

 

Auswertungen 
Allgemein 
Funktionen free Edition comfort Edition 

Einzelzeiten nach Mitarbeiter gruppieren  ✓ ✓ 

Hochformat  ✓ ✓ 

Anzeige der Arbeitsdauer als 
Dezimalwert/Industriestunden 

O ✓ 

Deckblatt in Excel ausblenden O ✓ 

Tätigkeiten ausblenden O ✓ 

Auswertungen nach Projekten O ✓ 

Auswertung nach Gruppen O ✓ 

Auswertung der erfassten Arbeitszeiten ✓ ✓ 

Auswertungen der Fahrten O ✓ 

Auswertungen der Planungseinträge O ✓ 

Vorlagen erstellen und speichern O ✓ 

PDF als Ausgabeformat ✓ ✓ 

Excel als Ausgabeformat ✓ ✓ 

Lexware als Ausgabeformat (Monatsauswertungen) O ✓ 

Auswertung auf Wochenbasis O ✓ 

Auswertung auf Tagesbasis O ✓ 

Auswertung nach individuellem Zeitraum O ✓ 
 

Monatsauswertungen 
Funktionen free Edition comfort Edition 

Monats-Auswertung nach Mitarbeiter ✓ ✓ 

Monats-Auswertung nach Mitarbeiter mit 
Standortdaten 

O ✓ 

Einzelzeiten Monat ✓ ✓ 

Auswertung mit Tagessummen nach Mitarbeiter O ✓ 

Auswertung nach Zeitbereichen (für Schichtarbeit) O ✓ 

Hinterlegen individueller Zeitbereichen 
(kostenpflichtig, auf Anfrage) 

O ✓ 

Stichtag setzen  
(zu einem beliebigen Tag des Monats auswerten) 

✓ ✓ 

Tagesraster vorgeben ✓ ✓ 

Sensible Informationen ausblenden (z.B. Urlaub, 
Saldo, Extrabuchungen) 

O ✓ 

 

  



3 

 

Jahresauswertungen 
Funktionen free Edition comfort Edition 

Jahres-Auswertungen (alle erfassten Zeiten inkl. 
Überträge aus dem Vorjahr) 

✓ ✓ 

Einzelzeiten (Aufstellung aller Einzelzeiten) ✓ ✓ 

Mindestlohn-Check (Jahresauswertung) O ✓ 

 

Grundeinstellungen 

Funktionen free Edition comfort Edition 

Hintergrundbild hochladen ✓ ✓ 

Individuelles Farbschema ✓ ✓ 

Individualisierung der Modulkacheln ✓ ✓ 

Individuelle Anordnung der Module O ✓ 

Module ausblenden O ✓ 

Anpassung der Begrifflichkeiten für Projekte O ✓ 

Kurzwahltaste für Telefonnummer O ✓ 

 

Zeiterfassung 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Alternative Zeiterfassung zur klassischen  
Start-/Stopp-Variante via Eintragsformular 

✓ ✓ 

Alternative Zeiterfassung zur klassischen  
Start-/Stopp-Variante via Tageserfassung im 
Kalenderstil 

✓ ✓ 

Mitarbeitern erlauben, Zeiterfassungsvariante 
selbst zu wählen 

✓ ✓ 

Zeitraster anpassen O ✓ 

Rückbuchungsfenster anpassen O ✓ 

Pausen-Button anpassen ✓ ✓ 

Pausenprotokoll O ✓ 

Persönliche Mindestpause definieren O ✓ 

Feste Pausenzeiten (pro Tag & Mitarbeiter) 
definieren 

O ✓ 

Nachbearbeitung nicht erlauben O ✓ 

Automatisch Auswertungen per Mail versenden O ✓ 

Monatsabschlüsse einstellen O ✓ 

Freitexte für Projekte anpassen ✓ ✓ 

Arbeitszeitendiagramm ausblenden ✓ ✓ 

Standardkommentar auf Auswertungen O ✓ 

Firmenlogo auf Auswertungen O ✓ 

Mehrere E-Mailempfänger bei Urlaubsantrag O ✓ 

Integriertes Urlaubsmanagement O ✓ 

Mehrere E-Mailempfänger bei Krankmeldung O ✓ 

Krankmeldung aus der App deaktivieren O ✓ 

Krankmeldungen als eigene Kachel O ✓ 

Landesspezifische/individuelle Feiertage  ✓ ✓ 

Betriebliche Feiertage O ✓ 
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Arbeitszeitsaldo für Mitarbeiter in App ✓ ✓ 

Ist-Stunden-Übersicht (statt Arbeitszeitsaldo) für 
Mitarbeiter in App 

O ✓ 

Absenzenkalender im Bereich „Urlaub“ ✓ ✓ 

 

Konfiguration Urlaub 
Funktionen free Edition comfort Edition 
Urlaub direkt von Mitarbeiter eingetragen lassen ✓ ✓ 

Urlaubsantrag stellen O ✓ 

Tag als “überstundenfrei” markieren ✓ ✓ 

Antrag auf “überstundenfrei” stellen O ✓ 

Mehrere E-Mailadressen für Benachrichtigungen 
hinterlegen 

O ✓ 

Verwaltung des Urlaubs ✓ ✓ 

An- bzw. Ablehnen von Anträgen durch Admin O ✓ 

Funktion ausblenden O ✓ 

Funktion als eigene Kachel platzieren O ✓ 

 

Konfiguration Krank 
Funktionen free Edition comfort Edition 
Aktueller Tag kann als Krankheitstag gemeldet 
werden 

✓ ✓ 

Krankmeldung wegen Betreuung eines kranken 
Kindes 

✓ ✓ 

Mehrere E-Mailadressen für Benachrichtigungen 
hinterlegen 

O ✓ 

Bild-Upload O ✓ 

Zeitliche Prognose abgeben ✓ ✓ 

Kommentarfeld ✓ ✓ 

Funktion ausblenden O ✓ 

Funktion als eigene Kachel platzieren O ✓ 

 

Projekte/Aufträge 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Projekte/Aufträge erstellen  ✓ (max. 5) ✓  

Unterkategorien (für Zeiterfassung) erfassen ✓ ✓ 

Zeiterfassung und Auswertungen auf Projekte und 
Unterkategorien 

✓ ✓ 

Einträge in Planung berücksichtigen ✓ ✓ 

Anhänge erfassen ✓ ✓ 

Mitarbeiter Anhänge erfassen lassen O ✓ 

Auswertungen als PDF und Excel O ✓ 

Berechtigungen anpassen ✓ (außer Gruppen) ✓ 

Zeitbudgets hinterlegen ✓ ✓ 

Individuelle Rechnungsinformationen ✓ ✓ 
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Planung 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Planungsansicht (für neue Einträge) ✓ ✓ 

Kalenderansicht (für intuitive Änderungen) ✓ ✓ 

Planungseinträge machen ✓ (max. 100) ✓ 

Konfiguration individueller Eintragstypen ✓ ✓ 

Planungseinträge für angelegte Projekte ✓ ✓ 

Intuitive Arbeitsplanung mit Direkteinträgen ✓ ✓ 

Drag’n’Copy Funktion ✓ ✓ 

PDF zum Ausdrucken der Arbeitspläne ✓ ✓ 

Annehmen/Ablehnen der Urlaubsanträge O ✓ 

Push Nachricht an Mitarbeiter bei neuen Einträgen O ✓ 

Mitarbeitern erlauben, Einträge für sich selbst  
zu erfassen 

✓ ✓ 

Mitarbeitern erlauben, Einträge für Kollegen  
zu erfassen 

O ✓ 

Mitarbeitern erlauben, Einträge, die sie selbst 
betreffen, zu löschen  

O ✓ 

Mitarbeitern erlauben, Verfügbarkeiten zu 
erfassen 

✓ ✓ 

Überstundenfrei als Planungseintrag ✓ ✓ 

Kalender-Export  O ✓ 
 

News & Termine 

  News  
Funktionen free Edition comfort Edition 
Newseinträge schreiben  ✓ (max. 5) ✓ 

Bild/Datei beifügen ✓ ✓ 

Mitarbeitern erlauben News zu verfassen O ✓ 

News im Nachhinein bearbeiten O ✓ 

Suchfunktion nach Schlagworten ✓ ✓ 

Push Nachricht für News versenden O ✓ 

Twitter Tweets integrieren O  ✓ 

 

 Termine/Unternehmenskalender 
Funktionen free Edition comfort Edition 
Termine anlegen  ✓ ✓ 

Bild/Datei beifügen ✓ ✓ 

Mitarbeitern erlauben Termine zu verfassen O ✓ 

Termine im Nachhinein bearbeiten O ✓ 

Vergangene Termine anzeigen ✓ ✓ 

Zwischen Kalender- und Listenansicht für Termine 
wählen 

✓ ✓ 

Gruppentermine anlegen O ✓ 

Filterfunktion nach Schlagworten ✓ O 

Filterfunktion nach Gruppen O ✓ 

Push Nachricht für Termin versenden O ✓ 
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Aktivitäten-Center 

Funktionen free Edition comfort Edition 

Anpassen und ausblenden „Wer ist aktiv?“ O ✓ 
Individuelle Statusmeldung O ✓ 

 

Kontakte 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Einträge durch Nutzer zulassen O ✓ 

Kontakte anlegen (Backend & in-App) ✓ (max. 25) ✓  

Kontakte aus Datei importieren ✓ ✓ 

Kontakte exportieren O ✓ 

Kommentare zu Kontakten verfassen O ✓ 

Berechtigungen für einzelne Kontakte verwalten O ✓ 

Kontakte in der App bearbeiten ✓ ✓ 
 

Aufgabenverwaltung 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Aufgaben erteilen (Backend & in-App) ✓ (max. 10/Monat) ✓ 

Aufgaben als Vorlage nutzen (Backend) ✓ ✓ 

Allgemeine Aufgaben O ✓ 

Personenbezogene Aufgaben ✓ ✓ 

Einmalige, zeitlich ungebundene Aufgaben O ✓ 

Einmalige, termingebundene Aufgaben ✓ ✓ 

Wiederkehrende Aufgaben ggf. mit Erinnerung ✓ ✓ 

Deadline erstellen ggf. mit Erinnerung ✓ ✓ 

Nutzer dürfen Aufgaben erstellen O ✓ 

Allgemeine Aufgaben verbieten O ✓ 

Persönliche Aufgaben müssen angenommen 
werden 

O ✓ 

Suchfunktion im Aufgabenmodul in der Web-
Administration 

✓ ✓ 

Bilder und Dokumente anfügen O ✓ 
 

Chat 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Forendiskussionen ✓ ✓ 

Einzelchats ✓ ✓ 

Bilder versenden O ✓ 

Nachrichten löschen ✓ ✓ 

Reaktion auf Nachrichten ✓ ✓ 

Individuelle Foren (auf Anfrage) O ✓ 

Gruppenchats O ✓ 

Zugriff auf Chat über Web-Administration ✓ ✓ 
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Video-Meetings 

Funktionen free Edition 
(5 Testmeetings) 

comfort Edition 
(5 Meetings/Monat) 

Video-Meeting planen ✓ ✓ 

Sofortmeeting starten ✓ ✓ 

Hinweis: Alle, die die Video-Meetings unbegrenzt nutzen wollen, können die zubuchbare Erweiterung 

„Unbegrenzte Video-Meetings“ in Anspruch nehmen. Alle Informationen hierzu finden Sie auf unserer Webseite 

unter https://www.appdialog.de/preise/. 

 

Infos & Dokumente 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Einträge erstellen ✓ (max. 5 MB) ✓ (max. 25 MB) 

Individuelle Ordner erstellen O ✓ 

Berechtigungen für einzelne Dokumente verwalten O ✓ 

Persönliche Dokumente für Mitarbeiter via Einzel-
Upload bereitstellen 

O ✓ 

Persönliche Dokumente für mehrere Mitarbeiter via 
Drag’n’Drop parallel bereitstellen  

O ✓ 

Dokumente/Bilder für Projekte bereitstellen ✓ ✓ 

Lesebestätigung einfordern  O ✓ 
 

Ideen 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Weitere Empfängeradressen angeben O ✓ 

Individuelle Kategorien (auf Anfrage) O ✓ 

Verwaltung durch Teamleiter O ✓ 
 

Impressum 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Impressum erstellen ✓ ✓ 

 

Fahrtenbuch 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Möglichkeit zur finanzamt-konformen Erfassung  
des Fahrtenbuchs 

O ✓ 

Individuelle Konfiguration der Standard-Erfassung ✓ (max. 100) ✓ 

Einträge löschen ✓ ✓ 

Fahrzeuge konfigurieren ✓ ✓ 

Start- und Zielort via GPS erfassen ✓ ✓ 

Fahrt einem Auftrag/Projekt/Kunden zuordnen ✓ ✓ 

Zweck der Fahrt festhalten ✓ ✓ 

Kilometerpauschale für Reisekosten hinterlegen ✓ ✓ 

Kommentar festhalten ✓ ✓ 

https://www.appdialog.de/preise/
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Home-Adresse für Fahrzeug definieren  ✓ ✓ 

Letzten Standort eines Fahrzeugs definieren (inkl. 
automatischem Update nach Fahrtenbuchung)  

✓ ✓ 

Navigationsbutton für hinterlegte Home-Adresse ✓ ✓ 

Fahrten allgemein, nach Mitarbeiter oder 
projektspezifisch auswerten  

✓ ✓ 

Anzeigeperiode in der App anpassen ✓ ✓ 

 

Reisekosten 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Reisekostenantrag stellen ✓ ✓ 

Reisekosten Antrag einem Projekt zuordnen   ✓ ✓ 

Fahrten einer Reise zuordnen ✓ ✓ 

Anhänge erfassen ✓ ✓ 

Dateien und Bilder als Anhänge hochladen ✓ ✓ 

Bearbeitung via Ampelsystem  
(Anträge Wiedervorlage, Genehmigen oder 
Erstatten) 

✓ ✓ 

 

Formulare 

Funktionen free Edition 
(bis zu 50 Erfassungen) 

comfort Edition 
(bis zu 100 Erfassungen) 

Bestellformular nutzen ✓ ✓ 

Excel-Export für Bestellungen ✓ ✓ 

Schadensmeldungen ✓  ✓ 

Individuelle Formulare ✓ ✓ 

Hinweis: Alle, die die Formulare unbegrenzt nutzen wollen, können die zubuchbare Erweiterung „Formulare Plus“ 

in Anspruch nehmen. Alle Informationen hierzu finden Sie auf unserer Webseite unter 

https://www.appdialog.de/preise/. 

 

Budgetkontrolle und Produktivität 

Kompetenzen free Edition comfort Edition 
Verschiedene Budgettypen für Projekte ✓ ✓ 

Budget für Unterkategorie hinterlegen ✓ ✓ 

Budget für alle sichtbar machen O ✓ 

Unterscheidung zwischen relevanten und 
irrelevanten Unterkategorien 

✓ ✓ 

Budgetkontrolle für Administratoren in der App ✓ ✓ 

Budgetkontrolle für Administratoren in der  
Web-Administration 

✓ ✓ 

Auswertung nach Produktivität O ✓ 

Auswertung nach Abweichungen O ✓ 

Gelistete Budgetübersicht O ✓ 

Hinweis: Die ersten drei Monate nach Registrierung können Sie Budgetkontrolle und Produktiv in vollem Umfang 

nutzen.   

https://www.appdialog.de/preise/
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Rechnungsstellungsfunktion 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Allgemeine Konfiguration ✓ (eingeschränkt) ✓ 

Dateiname ändern O ✓ 

Individuelle Vorlage hinterlegen O ✓ 

Rechnungsinformationen pro 
Projekt/Auftrag/Kunde 

✓ ✓ 

 

Mein Arbeitstag 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Bewertung des eigenen Arbeitstages ✓ ✓ 

Statistik zu „meinem“ letzten Monat (in App) ✓ ✓ 

Statistik zum letzten Monat aller Mitarbeiter  
(in App) (in Planung) 

✓ ✓ 

 

Essen 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Restaurants präsentieren ✓ ✓ 

 

Teamleiter 

Kompetenzen free Edition comfort Edition 
Benutzer-Accounts verwalten O ✓ 

Stammdaten, Sollstunden, Jahresdaten verwalten O ✓ 

Krankheits- und Urlaubstage bearbeiten (inkl. 
Urlaubsanträge) 

O ✓ 

Arbeitszeitbuchungen bearbeiten O ✓ 

Sonderbuchungen bearbeiten O ✓ 

Ideen & Vorschläge verwalten O ✓ 

Planungseinträge erstellen O ✓ 

Auswertungen O ✓ 

Auswertungen über Kunden/Projekte/Aufträge O ✓ 
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Archivierungen 

Funktionen free Edition comfort Edition 
Mitarbeiter-Accounts deaktivieren und archivieren ✓ ✓ 

Abgeschlossene Projekte und Unterkategorien 
archivieren 

✓ ✓ 

News archivieren ✓ ✓ 

Projekt-Chat archivieren ✓ ✓ 
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